T.C. FIRAT UNiVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

FAKULTE/BOLUM | Saglik Bilimleri Fakiiltesi
BAGLI BiRiMi Dekan/Fakiilte Sekreteri
UNVANI Hizmetli
ADI SOYADI Vahit DABAK

GOREV TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve
diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; genel idare esaslarina gore
yuritulen asli ve stirekli kamu hizmetlerini ifa etmek.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

1. Fakiiltemizde Ogrenim goren Ogrencilerin staj derslerinden dolayr ilgili kanun

cercevesinde SGK girig/cikis islemlerini yapmak ve takip etmek.

SGK ile yapilan islemlerin aylik olarak ilgili birimlere bildirimini yapmak.

3. Bagl oldugu Ust yoOnetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isler ve islemleri
yapmak.

N

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
e 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlar tagimak.

e Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme
niteliklerine sahip olmak.

YASAL DAYANAKLAR

e 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu







